Opret bruger i KlarPris KIarPrg

Guide: Opret bruger i KlarPris

1. Log pa app.klarpris.dk
2. Klik pa"Menu” og veelg "Brugere”.

KIarPri‘s:

"D Ordrehistorik
Fakturakontrol
W Foretrukne produkter

B Rapporter

W salgspriser

Wy TCVeranaoTs
2% Brugere

0 Log ud

3. Klik pd "Tilfgj bruger” gverst til venstre.
—

Navn Status Reference Logget ind Rettigheder Konti
@ ::f:;'k'??f;(s.u« m 5 &r siden Administrator Alle W &
@ f:::@ktarpns.dk =3 4 timer siden Administrator At o &
i Y [ e | 2 dage siden Administetor At o e
LT@EL:T:,( = JFHE 4 timer siden Administrator atle o &
@ j:,“,,’:i@i:(f:;dk = Et minut siden TR Alle o ¢
© i [ v | 2 timer siden Aamistrtor ate o &
ok apre =3 En dag siden SR ane o &
im@Klarpris.dk
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Opret bruger i KlarPris KIarPrg

4. Udfyld kontaktinformationer. Se denne guide ift. opbygning af medarbejdernummer/initialer.

Opret bruge X

NAVN *
EMAIL®
ADGANGSKODE *

TELEFON / MOBIL =

MEDARBEIDER
UMMER/INITIALER

KONTI

FAKTURAKONTROL /
RAPPORTER

ORDREHISTORIK

LEVERANDORER

BRUGERE

MODTAG UGENTLIG
ABONNEMENT STATUS

MODTAG UGENTLIG
FAKTURAKONTROL STATUS

SEND E-MAIL TIL BRUGEREN

5. Veelghvilke konto brugeren skal have adgang til (safremt | har flere konti oprettet).

Opret bruger

NAVN*
EMaL-
ADGANGSKODE *
TELEFON / MOBIL -

MEDARBEIDER
NUMMER/INITIALER

Alle konti

FAKTURAKONTROL /
RAPPORTER

ORDREHISTORIK

LEVERANDORER

BRUGERE

MODTAG UGENTLIG
ABONNEMENT STATUS

MODTAG UGENTLIG
FAKTURAKONTROL STATUS

SEND E-MAIL TIL BRUGEREN

KlarPrisA/S | Langebrogade 6 A, 2.sal, 1411 KgbenhavnK | 69155070 | info@klarpris.dk | www.klarpris.dk



mailto:info@klarpris.dk
https://klarpris.dk/wp-content/uploads/2020/02/korrektopseatningafmedarbejdereiklarpris.pdf

Opret bruger i KlarPris KIarPrg

6. Velg hvilke funktioner brugeren skal kunne se.

Opret bruger

NAVN *
EMAIL -
ADGANGSKODE *
TELEFON / MOBIL *
MEDARBEIDER

NUMMER/INITIALER

Alle konti

RAPPORTER
ORDREHISTORIK
LEVERANDORER

BRUGERE

MODTAG UGENTLIG
ABONNEMENT STATUS

MODTAG UGENTLIG
FAKTURAKONTROL STATUS

SEND E-MAIL TIL BRUGEREN

7. Veelg hvilken type opdateringer brugeren skal modtage.

Opret bruger

NAVN *
EMAIL®

ADGANGSKODE *

TELEFON / MOBIL =

MEDARBEIDER

NUMMER/INITIALER

KONTI Alle konti
FAKTURAKONTROL /

RAPPORTER

ORDREHISTORIK

LEVERANDORER

BRUGERE

MODTAG UGENTLIG
ABONNEMENT STATUS

MODTAG UGENTLIG
FAKTURAKONTROL STATUS

SEND E-MAIL TIL BRUGEREN

8. Klik pa”Gem” nar du er faerdig.
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